Zatacznik do Uchwaly Nr XVI11.171.2016
Rady Miejskiej w Bialej

z dnia 29 wrzesnia 2016 .

Statut Biura Obslugi Szkol Samorzadowych w Bialej

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Zadaniem Biura Obstlugi Szk6t Samorzgdowych w Bialej- jednostki budzetowej Gminy Biata , zwanego
dalej BOSS, jest prowadzenie - jako jednostki obslugujacej w rozumieniu przepiséw, wspélnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych szkét i placéwek o§wiatowych Gminy Biala - zwanych
dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. Siedziba BOSS miesci si¢ przy ul. Tysigclecia 16 w Biatlej.

Rozdzial 2
Przedmiot i zakres dzialalnosci

§3.Biuro w ramach swojej dzialalnoéci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obstugi jednostkom
obstugiwanym.

§ 4. Biuro prowadzi obstugg nastgpujacych jednostek:
1) Zespdt Szkolno-Przeszkolny w Bialej;
2) Zespot Szkolno-Przeszkolny w Egczniku;
3) Publiczne Gimnazjum w Biatej.
§ 5. Do zadaii BOSS nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja zatozeri gminnej polityki o§wiatowe;j;

2) sprawowanie nadzoru i kontroli nad gminnymi placéwkami o$wiatowymi w zakresie bedacym przedmiotem
merytorycznej dziatalnosci biura;

3) zapewnienie jednostkom obstugiwanym obstugi administracyjno-organizacyjnej, finansowej, oraz
rachunkowej, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) obstugi finansowej i rachunkowe;j:

- prowadzenie gospodarki finansowej BOSS, oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegolnosci z ustawa o rachunkowodci, finansach publicznych, oraz przepisami
wykonawczymi dotyczacych jednostek budzetowych;

- prowadzenie ewidencji majatkowej w oparciu o dokumenty i dyspozycje dyrektoré6w w tym dokumentacjg
inwentaryzacyjna;

- rozliczanie i ewidencjonowanie wynagrodzeri w tym rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli;

- sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa;

- okrelenie zasad polityki rachunkowosci,
- prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujgcym prawem.
- b) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
- sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej; 7
- przygotowanie wymaganych dokumentéw wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych;

- wspélpraca z jednostkami obstugiwanymi w zakresie prowadzonych remontéw i inwestycji;
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- wspélpraca z jednostkami obstugiwanymi w zakresie opracowania planéw finansowych;
- udzielanie porad prawnych w przedmiocie dziatania placéwek i biura.
4) sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie zadan prowadzonych przez BOSS;

5) wykonywanie innych zdan zleconych.

Rozdzial 3
Struktura Biura Obslugi Szkél Samorzadowych w Bialej

§ 6. 1. Biurem zarzadza i kieruje jego Dyrektor.

2. Burmistrz Bialej wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora BOSS.

3. Dyrektora BOSS w czasie jego nieobecnosci w pracy zastgpuje wyznaczony przez niego pracownik.

4. Dyrektor BOSS jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§ 7. Dyrektor BOSS dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Bialej.

Rozdzial 4
Organizacja
§ 8. 1. Organizacje wewnetrzng BOSS oraz zakres dziatania poszczegélnych stanowisk pracy okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Dyrektora i zatwierdzony przez Burmistrza Biatej.
2. W BOSS tworzone sg stanowiska pracy stosownie do zakresu jego zadan okreslonych w niniejszym statucie.
3. Stosunki pracy z pracownikami BOSS nawigzuje, zmienia i rozwigzuje jego Dyrektor, ktéry jest
zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw w nim zatrudnionych,

Rozdzial 5
Gospodarka finansowa

§ 9. 1. BOSS prowadzi dzialalno$é statutowa w oparciu o powierzone mu mienie oraz srodki finansowe
przekazywane z budzetu gminy.

2. Podstawe gospodarki finansowej BOSS stanowi plan finansowy opracowany na okres roku budzetowego.

3. BOSS prowadzi gospodarke finansows wedlug zasad okre$lonych w przepisach wlasciwych dla finansach
publicznych.
Rozdzial 6
Postanowienia koricowe

§ 10. Zmiany niniejszego statutu moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
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