ZARZADZENIE NR BOSS.021.7.2016
Dyrektora Biura Obslugi Szk6l Samorzadowych w Bialej
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla Publicznego Gimnazjum w Bialej

Na podstawie art. 4, 10,13,26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz.
U. z 2016 poz.1047 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2016,p0z.1870 ze zm) i Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013, poz. 289 ze zm.) , oraz Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7
grudnia 2010 w sprawie ,,Sposobu prowadzenia gospodarki Finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015,poz.1542) roku
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie jako obowigzujace z dniem 01 stycznia 2017 r dla Publicznego Gimnazjum w
Biatej:
1) Zasady( polityke ) rachunkowosci , oraz zaktadowy plan kont w tresci zalgcznika nr 1
do niniejszego zarzadzenia
2) Instrukcje kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w tresci zatgcznika
nr 2 do niniejszego zarzadzenia

USTALENIA OGOLNE

1. Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegétowych zarzadzen oznaczaja:

1) ustawa — ustawa z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 poz.1047 ze zm.)

2) rozporzadzenie — z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013, poz. 289ze zm.)

3) jednostka — Publiczne Gimnazjum w Bialej

4) kierownik jednostki obstugujacej — Dyrektor Biura Obstugi Szkét Samorzadowych w
Bialej

5) kierownik jednostki-Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Biale;j

6) rok obrotowy — rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia);

7) dzien bilansowy — dzien, na ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe, tj. 31
grudnia roku obrotowego;

8) pozostate okreslenia stosowane w instrukcji — nazwy zdefiniowane w art. 3 ust.1 pkt.
1 — 47 ustawy;

9) okres sprawozdawczy — okres, z ktory sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe i
sprawozdanie budzetowe, w trybie przewidzianym w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci , Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.



w spra\lvie szczegdlnych ( Dz. U. z 2016 poz.1047 ze zm.) zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013, poz. 289 ze zm.),
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 poz.1015 ze zm.), Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014,p0z.1773).

2. Szczegdlowe ustalenia zarzgdzenia uwzgledniaja, ze przyjete przez jednostke zasady

prowadzenia ksigg rachunkowych zapewniajg :

1) ujecie operacji w sposob rzetelny, bezbledny i sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaty
przedstawione, stan majatkowy i finansowy, wynik finansowy jednostki, a zwlaszcza
ujete w odpowiednich przekrojach stany poszczegdlnych aktywoéw i pasywow, koszty i
straty oraz przychody i zyski;

2) dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkéw z
kontrahentami i pracownikami;

3) skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikow
majatku, bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki;

4) mozliwo$¢ sporzadzenia wymaganych sprawozdan finansowych i innych informacji
wymaganych odrebnymi przepisami.

&0

1. Ustalenia polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont obejmuja nastepujgce
zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych — Biuro Obstugi Szkét Samorzadowych
w Bialej;

2) Zakladowy plan kont, wykaz kont ksi¢gi glownej (syntetycznych) uwzgledniajgcy
potrzeby w zakresie grupowania informacji wynikajacych ze specyfiki, rodzaju i
rozmiaréw dziatalnosci jednostki oraz wykaz kont ksigg pomocniczych (ewidencji
szczegbtowej) oraz zasady  (technika) ich prowadzenia do poszczegélnych kont
syntetycznych (okreslenia metody prowadzenia ewidencji, a w szczegélnosci
rzeczowych skladnikow majgtku obrotowego/ewidencja: ilosciowo - wartosciowa,
ilosciowa lub warto$ciowa/ustalenia rodzaju poszczegdlnych grup rzeczowych
sktadnikéw majatku obrotowego posiadanych przez jednostke, ktére sg odpisywane w
koszty w momencie ich zakupu badZ wytworzenia, przyjete zasady ksiggowania oraz
wyceny aktywow i pasywow- zalgcznik Nr 1.1

3) wykaz materialéw, ktore podlegaja zaliczeniu bezposrednio w koszty, z pominigciem
kont zespotu ,,3” — zalgcznik nr 1.2,

4) obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zalgcznik nr 1.3;

5) komputerows technike prowadzenia ewidencji ksiggowej, gdzie ustala si¢:

e wykaz programéw komputerowych wraz z wykazem zbioréw danych
stanowigcych ksiegi rachunkowe i ich ochrona — zatacznik Nr 1.4.
2. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:
1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera i obejmujg zbiory zapisow
ksiegowych, obrotdw (suma zapisow) i sald, ktore tworzg:
a) dziennik;
b) ksiggi pomocnicze;
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

c) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald kont ksiag
pomocniczych;

d) wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Ksiegi rachunkowe przenoszone sa na informatyczny no$nik danych, co pozwala na

utrzymanie zasoboéw informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslonej w

art. 13 ust. 2 ustawy.

Ksiegi rachunkowe, z uwzglgdnieniem techniki ich prowadzenia sg

a) trwale oznaczone nazwag jednostki (Publiczne Gimnazjum w Bialej ), nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia;

¢) przechowane starannie w ustalonej kolejnosci.

Wydruki ksigg rachunkowych skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z

oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb

ciaggly w roku obrotowym.

Ksiegi rachunkowe przenoszone sg na informatyczny nos$nik danych zapewniajgcy

trwato$¢ zapisu — nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

Szczegbtowe zasady prowadzenia poszczegélnych ksigg okresla ustawa o

rachunkowosci.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastepuje najp6zniej

do 30 kwietnia roku nastepnego.

Podstawa dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) stanowi¢ bedg
stawki okre$lone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odsetki od nalezno$ci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywdw i pasywow wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na
dzien bilansowy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Bialej z dnia 16 kwietnia 2012r.
nr 04/11/12 w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla
Publicznego Gimnazjum w Bialej, Zarzgdzenie Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Bialej z
dnia 28 lutego 2014 roku nr PGB.021.03.2014 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla Publicznego Gimnazjum w Biatej :
a takze Zarzadzenie Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Biatej nr 03/11/12 z dnia
16.04.2012 roku w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewngtrznej dokumentow
ksiegowych w Publicznym Gimnazjum w Bialej, zmienione Zarzadzeniem Dyrektora
Publicznego Gimnazjum w Bialej nr 02/12/13 z dnia 05 grudnia 2012 o zmianie zarzgdzenia
w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw ksiggowych
w Publicznym Gimnazjum w Biatej

§ 4

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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