UCHWALA NR XI1.150.2012
RADY MIEJSKIEJ W BIALEJ
z dnia 10 lutego 2012r.

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia Biura Obslugi Szkol Samorzadowych w Bialej i
nadania Statutu.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zmianami) oraz art. 5 ust.9 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zmianami) Rada
Miejska w Biatej uchwala, co nastepuje:

§1

W uchwale Nr XIII/119/99 Rady Miejskiej w Bialej z dnia 9 grudnia 1999r. w sprawie
utworzenia Biura Obstugi Szkét Samorzadowych w Biatej i nadania statutu , zalacznik Nr 1 do
uchwaty stanowigcy Statut Biura Obstugi Szkot Samorzadowych w Biatej otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Biate;.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Biatej
Robert Roden



Zakacznik

do uchwaty Nr X1.150.2012
Rady Miejskiej w Biatej

z dnia 10 lutego 2012r.

STATUT

BIURA OBSLUGI SZKOL SAMORZADOWYCH w BIALEJ

I. Postanowienia ogolne

§1

Biuro Obstugi Szkét Samorzadowych w Bialej z siedzibg w Biatej ul. Tysigclecia Nr 16 dziata

na podstawie:

1) niniejszego statutu;

2) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z
pozn. zmianami),

3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2004r Nr 256, poz. 2572 z
pézn. zmianami);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1241 z
p6zn. zmianami).

§2

Biuro Obstugi Szkot Samorzadowych w Bialej jest jednostka budzetowa Gminy Biala,
realizujaca zadania wlasne 1 zlecone gminy w zakresie o$wiaty .

§3
Terenem dziatania Biura jest Gmina Biala .
§ 4

Nadzér nad dziatalno$cig Biura sprawuje Burmistrz Biatej

I1. Przedmiot dzialania

§5

Przedmiotem dziatania Biura jest :

1. Obstuga ekonomiczno-administracyjna i finansowo — ksiegowa szkot i przedszkoli w
zakresie ustalonym w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych placowek oswiatowych a
w szczegblnosci:

1) prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo — ksiggowej w oparciu o
jednostkowe budzety poszczegolnych placowek;
2) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci;



3) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac;

4) planowanie i statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie
realizowanych zadan rzeczowych poszczeg6lnych placowek oswiatowych 1 wlasnych ,
zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
dodatkéw mieszkaniowych, itp. ;

5) udzielanie dyrektorom placowek pomocy przy opracowywaniu projektow planow
zadan rzeczowych oraz planow dochodow 1 wydatkow budzetowych i
pozabudzetowych;

6) opracowywanie zbiorczych projektow planow i analiz ekonomicznych;

7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-budzetowej przez
jednostki budzetowe objete zakresem dziatania;

8) prowadzenie na wniosek i przy wspotudziale dyrektorow obstugiwanych placowek,
spraw zwigzanych z obsluga administracyjno-gospodarcza, zaopatrzenia hurtowego,
zawierania uméow na roboty, ustugi i dostawy;

9) sprawowanie nadzoru na prowadzonymi remontami placowek oswiatowych;

10) koordynacja prac zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikow majatkowych placowek

o$wiatowych;

11) prowadzenie zasobow archiwalnych placowek o§wiatowych .

2.0rganizacja i wykonywanie ustawowych zadan o§wiatowych gminy i kompetencji organu
samorzadu gminnego wynikajacych z ustawy o systemie o§wiaty i ustawy Karta Nauczyciela,
a w szczeg6lnosci :
1) przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych oswiaty;
2) opracowywanie sprawozdan rzeczowych, analiz i wnioskow;
3) zadania zwigzane z siecig szkot i przedszkoli;
4) zadania zwigzane z organizacjg pracy szkot i przedszkoli, w tym zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki i pracy;
5) zadania zwigzane ze szkotami i przedszkolami niepublicznymi;
6) zadania organu prowadzacego wedlug ustawy Karta Nauczyciela w zakresie pracy
zawodowej nauczycieli;
7) zadania o charakterze nadzorczym, zarzadczym i kontrolnym;
8) wspolpraca z innymi instytucjami i osrodkami w zakresie spraw o$wiatowych .
3. Inne sprawy zlecone przez Burmistrza Biale; .

I11. Zarzadzanie i struktura organizacyjna
§ 6

1. Biurem kieruje dyrektor i reprezentuje go na zewnatrz.
2. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Burmistrz Biate;.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biura .

3. Dyrektor wykonuje swoje obowigzki przy pomocy gléwnego ksiegowego oraz
pracownikow Biura, zgodnie z zatwierdzong przez Burmistrza Bialej liczba etatow.
4.W czasie nieobecnos$ci dyrektora , jego obowiazki przejmuje osoba wyznaczona przez

dyrektora, po uzgodnieniu z Burmistrzem Biale;j
5.Glownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia dyrektor Biura.
6. Strukture organizacyjng oraz zakres dzialania poszczegolnych stanowisk pracy okresla
Regulamin organizacyjny Biura.
7. Regulamin organizacyjny Biura zatwierdza Burmistrz Bialej na wniosek dyrektora Biura.
8. Pracownicy Biura sg pracownikami samorzadowymi i wynagradzani sg wedtug zasad



wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

9.Dyrektor dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Burmistrza
Biate;.

IV. Ogélne zasady finansowania Biura
§7

1.Dziatalno$¢ Biura finansowana jest z budzetu gminy Biata.

2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

4. Biuro prowadzi oddzielnie dla kazdej placowki analityke kSiegowa i biezgco informuje
dyrektorow o realizacji budzetu ich placowki.

5. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

V. Postanowienia koncowe
§8
1.Czynnosci kancelaryjne i biurowe wykonuje si¢ w oparciu o obowigzujace przepisy w
organach gminy.

2. Obieg dokumentéw ksiggowych okresla Instrukcja opracowana przez gtdéwnego
ksiggowego, zatwierdzona przez dyrektora Biura.

§ 9

Biuro uzywa pieczeci podtuznej o tresci : Biuro Obstugi Szkot Samorzadowych w Biatej ul.
Tysiaclecia Nr 16 .

§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.

§ 11

Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ w trybie wlasciwym dla jego nadania.



