UCHWALA Nr XIT1/119/99

Rady Miejskiej w Bialej
z dnia 9 grudnia 1999r.

w sprawie utworzenia Biura Obslugi Szkét Samorzadowych w Bialej
i nadania statutu

Na podstawie art 18 ust 112 pkt.9 lit. |h” ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym ( Dz, U, Nr 13 z 19996r. poz. 74, Nr 58 poz 261, Nr 106 poz.496, Nr 132 poz.62Z,
7. 1997, Nr 9 poz. 43. Nr 107 poz. 686, Nr 113 poz. 734, Nr 123 poz. 775 oraz z 1998r
Nr 155 poz 1014, Nr 162 poz 1126) crazart 18 ust 2 i 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r o
finansach publicznyeh 9 Dz U Nr 155 po. 1014 i 2 1999r. Nr 38 poz. 360 . Nr 49 poz. 483, Nr
70 poz. 778 ) oraz art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U z
19961 Nr 67 poz.329. zm. z 1996r. Nr 106 poz.496, z 1997r Nr 28 poz.153, Nr 141 poz 943, 2
1998r Nr 117 poz 759. Nr 162 poz1126 ) Rada Miejska w Bialej uchwala co nastepuje:
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Tworzy sie z dntem | stvezma 2000r. Biuro Obstugi Szkot Samorzadowych w Bialej zwane
dale) Biurem

e |
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Biuro tworzy si¢ na bazie majatku zlikwidowanego Zespoiu Ekonomiczno — Administracyjnego
w Biatej.

§ 3

Biuro dziata na podstawie statutu stanowigcego zatacznik Nr I do niniejsze) uchwaly



Fod

§ 4

Biuro jest jednostka budzetowa Gminy Biata

Przedmiotem dziatania Biura jest prowadzenie obstugi ekonomiczno administracyjnej i
finansowo - ksiegowe| publicznveh szkot podstawowveh |, gimnazjow i przedszkoli na terenie
gniny Biala po zawarciu porozumienia z placowkami
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Biuro Obsiugi Szkél Samorzadowych przejmuje naleznosci I zobowiazania zlikwidowanego
Zespohu Ekonomiczno ~ Admnistracyinego Szkot w Biajej

§ 7

Bezposredni nadzor nad dziatalnoscia Biura sprawuje Zarzad Gminy Biata

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Gminy Biata

§ 9

Uchwala wchodzi w zveie z dniem podjecia




Zalacznik Nr1

do uchwaly Nr XII1/119/99
Rady Miejskiej w Bialej

z dnia 9 grudnia 1999r

STATUT
BIURA OBSLUGI SZKOL, SAMORZADOWYCH
W BIALEJ
I POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1

Biuro obstugi Szkot Samorzadowych w Biatej z siedziba w budynku Szkoty Podstawowej w
Biatej przy ulicy Tysiaclecia 16, zwane dalej Biurem, dziata na podstawie uchwaty

Nr X111/119/99 Rady Miejskiej w Bialej z dnia 9 grudnia 1999r. w sprawie utworzenia Biura
Obstugi Szkot Samorzadowych w Biatej i nadania Statutu

§2

Biuro obejmuje swojg dziafalnoscia publiczne szkoly podstawowe, gimnazja i przedszkola na
terenie gminy Biata

§3
Biuro jest jednostka budzetowa Rady Miejskiej w Biatej.

Podstawg dziatania jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rad¢ Miejska w Bialej
Biuro bezposrednio podlega Zarzadowi Gminy Biata
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Il CEL I PRZEDMIOT

§4

I Biuro powotane jest do prowadzenia obstugi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo-

ksiggowej publicznych szkot podstawowych, gimnazjalnych i przedszkoli po zawarciu

porozumienia z placowkami.

Do zadan Biura w szczegolnosci nalezy :

a) scentralizowana obstuga i finansowo-ksiegowa placowek

b) organizowanie wyptat i wynagrodzen

¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac

d) planowanie i statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie zadan
rzeczowych poszezegolnych placowek oswiatowych i wiasnych, zatrudnienia,
osobowego funduszu plac, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, dodatkow
mieszkaniowych itp.

€) udzielanie pomocy dyrektorom placowek przy opracowaniu projektow planow
dochodow i wydatkow budzetowych
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f) opracowanie zbiorezych projektow, plandw i analiz ekonomicznych

g) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny ﬁnansowo-budZetowej przez
jednostki objete zakresem dziatania

h) prowadzenie na wniosek i przy wspotudziale dyrektorow placowek, spraw zwigzanych
z obstuga administracyjno—gospodarcqu zaopatrzenia hurtowego, zawierania umow na
roboty 1 ustugi

1) sprawowania nadzoru nad prowadzonymi remontami i inwestycjami

j) archiwizowanie dokumentacji

k) wykonywanie innych zdan zleconych

I ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§5

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodow i rozchoddw z budzetem
gminy

§6
1. Biuro posiada strukture bezoddziatowa z nastepujacymi stanowiskami pracy:
Dyrektor
Glowny Ksiegowy
Referentka

Stanowisko pracy d/s ptac
Stanowisko pracy d/s ksiegowosci
Stanowisko pracy d/s inwentaryzacji
Kasjerka
Stanowisko pracy d/s zaopatrzenia — kierowca
Rzemieslnicy — malarze, stolarz
2. Strukture organizacyjna i szczegotowy zakres zadan stanowisk pracy okresla Regulamin
Organizacyjny Biura zatwierdzony przez Zarzad Gminy.

§ 7

Biurem kieruje dyrektor, ktory powotywany jest przez Zarzad Gminy na piecioletnia
kadencje.

Dyrektora odwotuje Zarzad Gminy

Dyrektor Biura bezposrednio podlega Zastgpcy Burmistrza, odpowiedzialnemu za sprawy

oswiaty w Gminie.
§8

Glownego Ksiggowego Biura powotuje i odwotuje Dyrektor Biura po zasiegnieciu opinii
Zarzadu Gminy.
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§9

Dyrektor Biura zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu 0 umocowania okreslone w
Statucie.

§ 10

Do podstawowych uprawnien i obowiazkow dyrektora nalezy:

1) samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z prawem i Statutem

2) powotywanie i odwolywanie Glownego Ksiegowego Biura po zasiegnieciu opinii Zarzadu
Gminy.

3) podejmuje decyzje w sprawach zatrudnienia, wynagradzania i zwalnia pracownikéw
Biura

4) ustala wewnetrzna organizacj¢ pracy Biura, a zwlaszcza okreélanie obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczeg6lnych
stanowiskach

5) zapewnienie pracownikom Biura bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy

6) okresla kierunki i przedmiot kontroli wewngtrznej oraz podejmuje stosowne decyzje

7) sprawuje nadzor nad opracowaniem zbiorczych projektow plandow analiz ekonomicznych
informacji i sprawozdan z zakresu dziatania Biura

8) opracowuje projekty remontow placowek oswiatowych w gminie

9) sprawuje nadzor nad prowadzonymi remontami

10) wspotdziata z dyrektorami placowek oswiatowych w zaopatrzeniu w pomoce naukowe,
meble, sprzet, opal, druki, odziez ochronna, (zakupy hurtowe po wynegocjonowanej
nizszej cenie)

11) zatwierdza wszystkie rachunki w zakupach hurtowych pod wzgledem merytorycznym.
ponoszac odpowiedzialno$¢ prawna i materialng

12) odpowiada za zabezpieczenia srodkow platniczych i drukow scistego zarachowania

13) podpisuje czeki bankowe, przelewy i akceptuje inkasa

14) nadzoruje rozliczenie przeprowadzonych inwentaryzacji w placowkach oswiatowych

15) organizuje i przekazuje protokotem zdawczo-odbiorezym majatek w placowkach
oswiatowych przy zmianie stanowisk dyrektorskich

16) nadzoruje gospodarke samochodowa

17) czuwa nad prawidtowa realizacja budzetu i przestrzeganiem dyscypliny budzetowej
oswiaty

18) utrzymuje wspolprace z zaktadowa organizacja zwiazkowa we wszystkich sprawach
wynikajacych z Kodeksu Pracy i ustawy o zwiazkach zawodowych

19) podpisuje porozumienia migdzy Biurem Obstugi Szkot Samorzadowych a placowkami
oSwiatowymi w sprawie prowadzenia obstugi ekonomiczno-finanasowej, ksiggowej,
administracyjnej i gospodarczej

?

IV GOSPODARKA FINANSOWA

§ 11

1. Biuro posiada gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.




(S

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade
Miejska w Biale;.

3. W planie finansowym moga by¢ dokonywane zmiany w ciagu roku zgodnie z
obowiazujacymi przepisami finansowymi.

§ 12

Biuro finansuje dziatalnos¢ obstugujacych placowek o$wiatowych z rachunkow bankowych
otwartych w Banku Spétdzielczym w Biatej.

§ 13

1. Biuro prowadzi oddzielna dla kazdej placowki analityke ksiegowa i na biezaco informuje
dyrektorow o realizacji budzetu ich palcowki.

2. Dyrektorzy placowek ponosza odpowiedzialnos¢ za realizacje budzetu swojej placowki.
§ 14

1. Do podejmowania czynnosci przekraczajacych zakres ustalony Statutem potrzebna jest
zgoda Zarzadu Gminy.

W czasie nieobecnosci dyrektora biura, jego obowiazki przejmuje osoba wyznaczona
przez dyrektora Biura po uzgodnieniu z Zarzadem Gminy.
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§ 15
Biuro jest zakladem pracy w rozumieniu przepisoOw prawa pracy.
§ 16
I~ Czynnosci kancelaryjne i biurowe wykonuje sie w oparciu o przepisu obowiazujace
urzedy gminy.

Obieg dokumentow ksiggowych okresla instrukcja opracowana przez Gtownego
Ksiggowego, zatwierdzona przez dyrektora biura.
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§17
Biuro uzywa pieczeci podhuznej o tresci:
Biuro Obstugi Szkoét Samorzadowych
w Biatej ul. Tysiaclecia 16
§18

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowania przepisy
powszechnie obowiazujace.

§ 19

Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa si¢ w trybie tak jak dla jego nadania.




